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3Comment se connecter à NAVIS  ?

Lõacc¯s ¨ NAVIS sõeffectue depuis le site abonnes.efl.fr

u

Astuces :
VAjouter ce lien à vos favoris pour y accéder 

plus rapidement. 

VCocher la case « mémoriser » pour ne pas 

avoir ¨ ressaisir vos codes dõacc¯s ¨ la 

prochaine connexion. 

u

Un accès est aussi disponible via le site efl.fr, rubrique « votre espace abonnés » :

ĒSaisir votre login (email) et votre mot de passe
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Filtre par matière :
Sélectionner une 
matière pour
afficher uniquement 
la documentation de 
la matière filtrée

Menu :          
5 rubriques sont 
disponibles pour un 
accès à vos différents 
outils.

REVUES : 
Accès à toutes les 
revues 
électroniques

ACTUALITES : 
Découvrir tous les 
fils dõactualit®s
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ĒRetrouvez sur la page dõaccueil toutes les documentations 
sous forme de widgets qui peuvent être personnalisés.

Recherche simple et 
avancée 

Accédez aux 
fonctionnalités : 
Chatexpert , 
Espace Assistance, 
paramétrage, é
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BOFIP 
Accès à la base de 
lõadministration 
disponible selon 
votre abonnement

DÉCLARATIONS
Accès aux logiciels 
déclaratifs selon 
votre abonnement

TABLEAU DE BORD
Toujours accessible 
depuis votre 
espace de travail : 
vos notes, actes en 
cours é

LõAPPEL EXPERT
Des réponses 
dõexperts ¨ toutes 
vos problématiques 
juridiques.

ALERTES ACTUALITÉS
Pour être informé au 
quotidien des 
actualités juridiques 
par mail.

Possibilité de choisir 
les thèmes et 
périodicité.

ACTUALITES

Avis dõexpert : Cliquer 
pour  découvrir  les 
interviews de 
spécialiste

Agenda : Consulter 
toutes vos échéances 
et délais légaux

Indices et taux : 
Vérifier vos chiffres
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Vous pouvez organiser votre page dõaccueil pour en faire un v®ritable espace personnel. Pour cela, plusieurs options sont proposées :

1/ Déplacer les différents widgets . Placer votre curseur sur sa têtière, cliquer et déplacer le widget en effectuant un « glissé -déposé ».

2/ Réduire ou agrandir la taille des widgets : Cliquer sur les pictogrammes + pour déplier et ðpour replier le bloc

3/ Sélectionner les contenus à afficher au sein de chaque bloc . Cliquer sur ce pictogramme 

4/ Ajouter des blocs optionnels : Cliquer sur de votre tableau de bord  > Ajouter un bloc et sélectionner le widget souhaité. 

Cliquer sur         pour afficher le 
menu de personnalisation 

Afficher les plus consultés :
Seuls les documents les plus 
consultés seront visibles

Ordonner les documents affichés : 
Organiser lõacc¯s ¨ vos ouvrages 
en fonction de vos priorités

Réinitialiser le bloc : Retrouver 
lõaffichage par d®faut pour  
lõensemble de la page dõaccueil

Déplacer le bloc : 
Cliquer sur la barre de titre du 

bloc et maintenez cliqué  pour 

organiser votre espace de 

travail comme vous le 

souhaitez
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Ē Actualités A LA UNE
Votre fil dõactualit® quotidien. 
Vous retrouverez ici les 
informations les plus récentes 
sélectionnées par nos rédacteurs.

Cliquer pour accéder à la page 

dédiée à toutes les autres 

actualités

Ē AVIS DõEXPERTS 
Des professionnels qui donnent 
leurs avis sur des sujets liés à 
lõactualit® sous forme de tribune, 
colloque ou interview. 
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ĒVous retrouverez lõint®gralit® de vos actualit®s via la barre de menu : 

- Les actualités à la une

-Les avis dõexperts

- Vos revues

- Les Agendas

- Les indices et taux

Toutes vos actualités : regroupées sur une même page.
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Les actualités les 
plus lues 

Cliquer pour voir toutes 
les actualités et les trier 

par matière puis par 
thème

ĒVous retrouverez lõint®gralit® du fil dõinformation sur cette page que vous pouvez trier par 

thème. 
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ĒVous pouvez ouvrir la revue dans son intégralité en cliquant sur le nom ou
accéder à la recherche par numéro de paragraphe .
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Développer le + devant 

le nom de la revue pour 

accéder aux différentes 

parties .

ĒDeux modes de consultation pour vos revues : 

En version numérique : En version PDF : 
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La recherche simple

ĒLa recherche simple porte sur toute votre documentation disponible dans le périmètre de votre abonnement.

La recherche est réalisée en saisissant les mots ou expressions recherchés dans la zone de saisie. 
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Possibilité de lancer une 

recherche en ciblant un 

contenu.

Saisie du critère de 

recherche.

Lancement de la 

recherche.
La recherche 

avancée.

ĒLe syst¯me dõauto-complétion vous assiste et vous aide à formuler votre requête. 

Choix proposés au 
fur et à mesure de 

votre saisie

ĒDeux Astuces (fonctionnalités disponibles en recherche simple et en recherche avancée) :

- Les guillemets permettent de trouver une expression exacte . Exemple : « don manuel »

- En saisissant seulement le début du mot et en ajoutant une étoile accolée,

le moteur de recherche complète la fin du mot .

Par exemple : recuper * donne récupérable, récupération, récupérer, récupérera é
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La recherche avancée

ĒLa recherche avanc®e est disponible par la page dõaccueil, en cliquant sur le bouton + de la barre de recherche.
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Vous arriverez sur la recherche avancée : 

ĒLa recherche avancée porte sur vos documents et sources disponibles dans le périmètre de votre abonnement.

ĒLa recherche est réalisée en saisissant les mots ou expressions dans les zones de saisie et en cumulant si besoin les différents

opérateurs booléens (ET, OU, SAUF). 
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Filtrer dans vos 

documents ou sources 

officielles

Choisir 
lõop®rateur 
booléen: 
ET, OU pour les 
recherches 
combinées. Vous pouvez exclure des 

mots -clés, équivalent du 

SAUF.

Filtrer les 
réponses selon 
le type de 
document ou 
source .

ĒVoyons comment exploiter votre page de recherche avancée.

La proximité vous 
permet de préciser 
la distance 
souhaitée entre les 
mots -clés saisis sur 
une échelle de 0 à 
8. 

Remarque: Zéro 
correspond à la 
recherche dõune 
expression exacte.
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